
การจัดการอาคารปลอดภัย 

เพื่อใหเ้กิดสภาพแวดลอ้มท่ีดีต่อทั้งผูใ้ชแ้ละผูป้ฏิบติังาน ส านกัหอสมุดไดมี้การจดัการสภาพแวดลอ้ม

และความปลอดภยัในการท างาน ซ่ึงหมายถึง ส่ิงต่างๆ ท่ีอยูร่อบตวัทั้งท่ีมีชีวติและไม่มีชีวติ ทั้งท่ีเป็นรูปธรรม

และท่ีเป็นนามธรรม สภาพปัจจยัต่างๆ ท่ีส่งผลใหเ้กิดภาวะกดดนั ซ่ึงมีผลต่อผูป้ฏิบติังานในขณะท่ีท างาน และ

การท างานนั้นตอ้งไม่มีอนัตราย ไม่อยูใ่นสภาพท่ีเส่ียงต่อการเกิดอุบติัเหตุ หรือไม่มีเช้ือโรค ไดแ้ก่ 

1.อากาศ 

2.แสง 

3.เสียง 

4.การเตรียมพร้อมต่อสภาวะฉุกเฉิน 

1.อากาศ 

ส านกัหอสมุดมีการจดัสภาพแวดลอ้มภายในใหมี้อากาศถ่ายเทไดส้ะดวก และจดัสภาพแวดลอ้ม

ภายนอกใหมี้ความร่มร่ืน สวยงาม รวมถึงการป้องกนัมลพิษทางอากาศท่ีอาจจะเกิดในส านกังาน เช่น มลพิษจาก

การถ่ายเอกสาร มลพิษจากการซ่อมบ ารุงอาคาร เพื่อใหบุ้คลากรและผูใ้ชบ้ริการไดอ้ยูใ่นสภาพแวดลอ้มท่ี

เหมาะสมเพื่อใหเ้กิดความสบายและมีสุขภาพจิตท่ีดี โดยมีขั้นตอนการด าเนินการดงัน้ี 

1. มีแผนการดูแลรักษา ก าหนดรายการท่ีก่อใหเ้กิดมลพิษในอาคารหอสมุด ส่ิงท่ีก่อให้เกิดมลพิษในอาคาร

หอสมุด ไดแ้ก่ เคร่ืองปรับอากาศ เคร่ืองถ่ายเอกสาร และเคร่ืองพิมพเ์อกสาร (Printer) 

2. มีการก าหนดหนา้ท่ีความรับผดิชอบตามแผนการดูแลรักษา 

3.  มีการปฏิบติัตามแผนท่ีก าหนด 

4. มีการควบคุมมลพิษทางอากาศ เช่น การท าป้ายเตือน 

2.แสง 

ส านกัหอสมุดมีการด าเนินการเก่ียวกบัแสงภายในส านกังานจะตอ้งมีการจดัการใหแ้สงเพียงพอต่อการ

ท างาน ตามลกัษณะของงานแต่ละประเภท เช่น งานท่ีมีความละเอียดระดบัความเขม้แสงควรเพิ่มข้ึน มีการท า

ความสะอาดหลอดไฟ รวมไปถึงแผงสะทอ้นแสงอยา่งสม ่าเสมอ เน่ืองจากอาจจะมีฝุ่ นจบัท าใหค้วามสวา่งลดลง 

และท าใหส้ายตาเส่ือมสภาพได ้ปัญหาและอนัตรายท่ีเกิดจากแสงสวา่งและผลกระทบต่อผูท้  างาน 

ส านกัหอสมุดมีการด าเนินการวดัค่าความเขม้ของแสงท่ีถูกตอ้งปีละ 2 คร้ัง และเป็นไปตามมาตรฐานท่ีก าหนด 

โดยมีขั้นตอนดงัน้ี 

1. ตรวจวดัค่าความสวา่งในส านกังาน และพื้นท่ีบริการ 



2. เม่ือพบวา่แสงสวา่งไม่เป็นไปตามมาตรฐานท่ีก าหนดจะแจง้ส านกังานอาคารและส่ิงแวดลอ้มทนัที

เพื่อแกไ้ข 

3. มีแนวทางด าเนินการแกไ้ขเบ้ืองตน้กรณีค่าแสงสวา่งไม่เพียงพอ 

- ท าความสะอาดหลอดไฟ ผนงั เพดาน และพื้นท่ีท่ีมีผลกระทบใหแ้สงสวา่งลดลง 

- ใชแ้สงสวา่งจากภายนอกช่วยเพิ่มค่าแสงสวา่งในส านกังาน 

- เปล่ียนหลอดไฟท่ีมีความเขม้แสงมากข้ึน 

3.เสียง 

ส านกังานจะตอ้งมีการจดัการใหมี้สภาวะเร่ืองเสียงท่ีเหมาะสม ไม่วา่จะเป็นเสียงท่ีเกิดจากการท างาน 

เสียงท่ีเกิดจากการปรับปรุงส านกังาน รวมไปถึงเสียงจากภายนอกส านกังานท่ีอาจส่งผลภายในส านกังานได ้

หากร่างกายไดรั้บเสียงดงัมากเกินขีดจ ากดัของร่างกาย และอยูใ่นรูปแบบหรือเวลาท่ีไม่เหมาะสมก็จะส่งผล

กระทบไดท้ั้งต่อร่างกายและจิตใจ  

ส านกัหอสมุดมีการจดัการเร่ืองเสียง ไดแ้ก่ เสียงท่ีเกิดจากการท างาน เสียงท่ีเกิดจากการซ่อมบ ารุงหรือ

ปรับปรุงอาคาร เสียงท่ีเกิดจากอุปกรณ์ในส านกังาน รวมถึงเสียงจากภายนอกส านกังาน โดยมีขั้นตอนดงัน้ี 

1. ส ารวจแหล่งก าเนิดเสียงท่ีรบกวนในการปฏิบติังาน 

- เสียงจากอุปกรณ์ส านกังาน เช่น เคร่ืองพิมพ ์เคร่ืองถ่ายเอกสาร เป็นตน้ 

- เสียงจากการซ่อมบ ารุงหรือปรับปรุงส านกังาน เช่น การเจาะ และตอกผนงั 

- เสียงจากภายนอกอาคาร เช่น เคร่ืองยนต ์การก่อสร้างบริเวณใกลเ้คียง การตดัหญา้ของ 

แผนกจดัสวน เป็นตน้ 

2. ก าหนดแนวทางและมาตรการในการควบคุมเสียงท่ีอาจรบกวนในการท างาน 

 

การเตรียมพร้อมต่อสภาวะฉุกเฉิน 

ส านกัหอสมุดไดท้  าการอบรมฝึกซอ้มดบัเพลิงและการอพยพหนีไฟตามแผนท่ีก าหนด มีแผนฉุกเฉินท่ี

เป็นปัจจุบนัจดัการอบรมฝึกซอ้มดบัเพลิง การพร้อมใชง้านของอุปกรณ์ระบบดบัเพลิงและป้องกนัอคัคีภยั และ

ระบบสัญญาณแจง้เหตุเพลิงไหม ้มีการติดตั้งและเตรียมอุปกรณ์ดบัเพลิง ติดตั้งระบบสัญญาณแจง้เตือนและตอ้ง

พร้อมใชง้าน มีการตรวจสอบอุปกรณ์ดบัเพลิง หากพบวา่ช ารุดจะตอ้งด าเนินการแจง้ซ่อมและแกไ้ข มีการ

ก าหนดการซอ้มอพยพหนีไฟอยา่งนอ้ยปีละ 1 คร้ัง และบุคลากรตอ้งมีความรู้เร่ืองขั้นตอนการปฏิบติัและหนา้ท่ี



รับผดิชอบ จะตอ้งเขา้ใจถึงวิธีการใชแ้ละตรวจสอบอุปกรณ์ดบัเพลิงและสัญญาณแจง้เตือน สามารถปฏิบติัได้

ตามแผนเม่ือเกิดเหตุฉุกเฉิน การตรวจสอบสัญญาณเตือนภยั และอุปกรณ์ตรวจจบัควนั 

ส านกัหอสมุดมีการตรวจสอบกร่ิงสัญญาณเตือนภยั และอุปกรณ์ตรวจจบัควนั (Smoke Detector) บริเวณทุกชั้น

ท่ีมีการติดตั้ง โดยมีเจา้หนา้ท่ีจากแผนกอาคารและส่ิงแวดลอ้มเป็นผูต้รวจสอบ กิจกรรมการป้องกนัอคัคีภยัและ

การอพยพหนีไฟ ส านกัหอสมุดจดักิจกรรมข้ึนตามแผนการป้องกนัและระงบัอคัคีภยัในสถานท่ีประกอบกิจการ 

การอบรมประกอบดว้ยการดบัเพลิงขั้นตน้ การปฐมพยาบาลช่วยเหลือในกรณีฉุกเฉิน และตอ้งมีการฝึกซอ้ม

ดบัเพลิงและอพยพหนีไฟอยา่งนอ้ยปีละ 1 คร้ัง เพื่อใหบุ้คลากรมีความรู้ ความเขา้ใจในเร่ืองการป้องกนัอคัคีภยั

รวมทั้งทกัษะการอพยพหนีไฟท่ีถูกตอ้ง สามารถใชอุ้ปกรณ์ดบัเพลิงไดอ้ยา่งถูกตอ้ง บุคลากรมีส่วนร่วมในการ

ดูแลอุปกรณ์อคัคีภยัใหพ้ร้อมใชง้านอยูเ่สมอ และลดอตัราเส่ียงต่อการเกิดเหตุอคัคีภยัและการสูญเสียทั้งชีวติและ

ทรัพยสิ์นจากอคัคีภยั 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



ภาพประกอบ 

 

 


